
 

                                                                      

 کاردانی پیوسته-چارت درسی رشته امور اداری

 نیمسال اول

 نام درس کد درس
 تعداد واحد

 عملی نظری

 - 3  زبان فارسی 1111

 - 2 مبانی علوم اداری 1011

 - 2 اصول برنامه ریزی 1013

 - 2 اصول سازماندهی 1012

 - 2 جامعه شناسی عمومی 1031

 - 2  اخلاق و تربیت اسلامی 1113

 - 2 فرهنگ و تمدن 1111

 - 3 (1حسابداری) اصول 1015

 15 جمع          

 نیمسال دوم

 نام درس کد درس
 تعداد واحد

 عملی نظری

 - 2  (1اندیشه اسلامی ) 1112

 - 3 زبان خارجی 1111

 - 2 ریاضی عمومی 1011

 - 2 رفتار سازمانی 1015

 - 2 حقوق اساسی 1015

 - 2 کنترل و تنظیم بودجه 1015

 - 2 روانشناسی عمومی 1011

 1 1 (1کاربرد رایانه در امور اداری) 1011

 - 2 ریاضی کاربردی 1013

 1 - (1تربیت بدنی) 1115

 21 جمع 

 نیمسال سوم

 نام درس کد درس
 تعداد واحد 

 عملی  نظری

 - 3  کلیات علم اقتصاد 1012

 1 1  مکاتبات اداری و اداره امور دفتری 1015

 1 2 آمار و احتمالات مقدماتی 1011

 - 2 حقوق اداری و استخدامی 1015

 - 3 (2اصول حسابداری) 1010

 1 1  تشکیلات و روشهای اداری 1015

 1 1 (2کاربرد رایانه در امور اداری) 1015

 - 2 زبان تخصصی 1025

  15 جمع

 نیمسال چهارم

 نام درس  
  تعداد واحد 

 عملی  نظری

 1 1 نظامهای حقوق و دستمزد 1021

 1 1 بایگانی و اداره امور اسناد 1023

 - 2 مدیریت منابع انسانی 1022

 1 1 روش تحقیق و ماخذ شناسی 1025

 - 2 سازمان و وظایف انبارها 1021

 - 2  حقوق کار و تامین اجتماعی 1020

 1 1  کارپردازی امور و اداره اموال 1025

 1 -  آشنایی با پایگاههای اطلاعاتی 1025

 - 2 کارآموزی 1031

 - 2  جمعیت و تنظیم خانواده 1111

  15 جمع


